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TERMO DE REFERENCIA 001/2025
| 1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO |

14 O objetivo é a aquisicdo de produtos de géneros alimenticios para lanche e estocéveis pelo prazo de
6 (seis) meses, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

mm Descrigdo Unid Quant
_01 PO DE CAFE COM SELO DE PUREZA ABIC, 1® LINHA 500mg PCT 60
ACUCAR CRISTAL BRANCO, PCT 5kg, DE ACORDO COM A PCT 30

LEGISLAGAO VIGENTE (RDC N° 721, de 22//09/2005- ANVISA) ISENTO
02 | DE MATERIA TERROSA, LIVRE DE UMIDADE, NAO DEVE SER

EMPEDRADO
-~ 03 AGUA MINERAL NATURAL, 20 LITROS (SOMENTE A AGUA) GALOES |60
04 |BISCOITO ROSQUINHA DE COCO PCT 400G PCT 12
05 |BISCOITO ROSQUINHA DE LEITE PCT 400G PCT 12
06 |BISCOITO CREAM CRACKER 184G PCT 12
07 |JARRA PLASTICA COM TAMPA C/ CAPACIDADE DE 1,5 L UND 3
1.2. Ser&o considerados para fins de escolha do melhor prego os valores alcangados pelo Departamento de
Compras, na ocasido da pesquisa de pregos, nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, os quais serdo
devidamente apurados pelo referido Departamento para fins de utilizagdo como parametro para o futuro
certame.
[ 2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO ¥
2.1. Faz-se necessaria a aquisi¢do dos itens elencados para o fomecimento diario de (café da manha e café
da tarde), visando atender as necessidades diérias dos servidores do Instituto de Aposentadoria, visando
contribuir para um ambiente de trabalho mais harmonioso, estimulando a produtividade e a satisfagdo dos
servidores.
[

| 3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1. A natureza do objeto a ser contratado € comum nos termos do inciso XllI, do art. 6°, da Lei 14.133, de
2021.

3.2. Séo considerados comuns, pois é possivel sua definicdo e de seus padrdes de desempenho e de
qualidade objetivamente no ato convocatério, por meio de especificagbes usuais do mercado em que se
inserem.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descricgo da solugdo como um todo conforme minudenciado na solicitagéo inicial abrange a
contratagdo de empresa para fornecimento de géneros alimenticios para lanche tendo em vista que o IAPS
necessita fornecer refeigbes balanceadas e seguras higienicamente como constituintes da alimentagéo aos
seus servidores.

7.2. Assim, por se ftratar de bem de uso comum e consumo quase imediato, a aquisicdo de géneros
alimenticios para lanche, por si 6, ja é quase a solugdo completa, dependendo apenas do preparo e pessoas
para servir.

7.3. O Instituto de Aposentadoria possui espago proprio, com equipamentos e utensilios adequados para
preparar e servir os alimentos, utilizando os géneros ora propostos.
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i ho bem como a
6.7. O ndo cumprimento do disposto no presente termo acarretard a anulagéo do empen ‘
aplicagéo das pgrr\alidades previstas no edital e a convocagéo do fornecedor subsequente considerando a
ordem de classificagéo do certame.

| 7. GESTAO DO CONTRATO

i)

7.1. O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cléusulgs avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Os responséveis pela fiscalizagéo e gestéo do contrato serdo os servidores:
7.2.1. Fiscal técnico/contrato: CARLOS AUGUSTO E. SOARES DE OLIVEIRA - MATRICULA: 13.00.0057
7.2.2. Gestor do Contrato: DILERMANDO DE SOUZA MATTOS- MATRICULA: 01.00.3252

7.2.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do

contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.2.4. 0O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogcdo das medidas

convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

7.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em

razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

7.5.1 A inadimpléncia do contratado em relacédo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira 2 Administracéo a responsabilid

. lade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do
contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.6. As qo_munimqbeg entre o bqqéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato1 gxgntr t:l‘ f%r;)altdade. admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN
512017, art. 44, -

7.7. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de vidéncias
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art, 44, 31°), e o i

;,%AFAmes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situag@o da empresa junto ao
ICAF.

7.9. Seréo exigidos a _Cerﬂdto Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos néo estejam regularizados no SICAF,

| 8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO =
da entrega, juntamente com a nota

acompanhamento e fiscalizagdo do
m as e cagoes constantes no

8.1. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsével pelo
contrato, para efeito de posterior verific ¢80 de sua conformidade ca
Termo de Referéncia e na proposta, O ¥ SEr nT—

R S



ESTADO DO RIO DE JANEIRO PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMIDOURO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMIDOURO pROCESSO L
INSTITUTO DE APOSENTADORIA E PENSOES-IAPS RUBRICA 9 As 06

8.1.1. Os bens poder&io ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
Quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar da notificagéo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

8.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do material @ consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.1.3. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores no ultrapassem o limite de que trata o

inciso Il do art, 75 da Lei n® 14,133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de até 02
(dois) dias uteis.

8.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por

igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deveré ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emiss3o

de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacio e
pagamento.

8.1.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento

da nota fnsgal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragéo durante a analise
prévia a liquidag&o de despesa, n&o sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.2. Liquidacgao

8.2.1 Ret_:atgida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

822 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
promogaqéo no caso de contratagbes decorrentes de des

pesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o i ] <7 in®14.133,_de 2021.
8.2._3. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fi
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
8231. o prazo de validade;
8.232. adatadaemisséo;

8.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.2.34. o periodo respectivo de execugéo do contrato,
8.23.5. ovalorapagar, e

8.236. eventual destaque do valor de retencgbes tributérias cabliveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a FATIPIOVAga0 da regularizagao da situagéo, sem dnus ao
contratante; e e

8.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cob
comprovagéo da regularidade fiscal, constat
de acesso ao referido Sistema, mediante
mencionada no arl. 68 da Lein® 14, !

scal ou instrumento de cobranga
documento, tais como:
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8.2.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condigbes de
habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagéo, no ambito
fio érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcéo ou, Nno mMesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

8.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a iregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento
8.3.1. O pagamento ser4 efetuado, nos termos do art. 7 da Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

832 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicag&o do indice /PCA de corregéo monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.42 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagéo aplicavel, inclusive a
retencdo que trata a IN 1234/2012 regulamentada pelo Decreto Municipal n® 4026/2024.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123 de
2006, n&o sofrerd a retengéo tributéria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

g, FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

ornecedor seré selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE LICITAGAO
g: focr)n:e Eletrénica, nos termos da Lei 14.133/2021, com adogéo do critério de julgamento pelo Menor Prego

por item.
Exigéncias de habilitagao
9.2. Para fins de habilitagéo, deverd o licitante comprov 08 seguintes requisitos:










