ESTADO DO RIO DE JANEIRO PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMIDOURO
: PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMIDOURO erocesso__1598/2025
= SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL RUBRICA s

TERMO DE REFERENCIA

| 1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.0 objetivo € a Contratacdo de EMPRESA especializada em seguro veicular total
com cobertura em todo o territorio nacional, para o veiculo AIR CROSS, de acordo com
as especificacbes abaixo:

ITEM DESCRICAO UND QUANT INICIO

FIRMA ESPECIALIZADA EM SEGURO
AUTOMOTIVO; MINIMO DE 100% COBERTURA
TABELA FIPE, INCLUINDO: SEGURO DANOS
MATERIAIS: MINIMO DE R$ 100.000,00, SEGURO
POR DANOS NATURAIS E TERCEIROS: MINIMO
DE 100.000,00, SEGURO DANOS CORPORAIS:
MINIMO DE R$ 100.000,00, SEGURO MORTE OU
INVALIDEZ PERMANENTE: MINIMO DE R$
5.000,000, e SEGURO CONTRA DANOS
MECANICOS, ASSISTENCIA 24 HORAS COM
GUINCHO SEM LIMITE DE QUILOMETRAGEM, E
REPOSICAO DE VIDROS (100% COBERTURA)
PARA 12 MESES. Incluindo RASTREAMENTO VIA
APP.

01 SRV 01 IMEDIATO

1.2. Serao considerados para fins de escolha do melhor preco os valores alcancados
pelo Departamento de Compras, na ocasidao da pesquisa de precos, nos termos do art. 23
da Lei n® 14.133/2021, os quais serdao devidamente apurados pelo referido Departamento
para fins de utilizagdo como parametro para o futuro certame.

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo é caracterizado como simples.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacédo a
vigéncia da contratacgao.
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| 2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado na solicitacao inicial,
abrange a prestacéo do servico, compreendendo a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de seguro veicular, envolvendo cobertura contra acidentes e
danos causados pela natureza e assisténcia 24 horas.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado € comum nos termos do inciso XlllI, do art. 6°, da
Lei 14.133, de 2021.

3.2. Sao considerados comuns, pois € possivel sua definicdo e de seus padrdes de
desempenho e de qualidade objetivamente no ato convocatério, por meio de
especificacdes usuais do mercado em que se inserem.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. Tendo em vista que os veiculos desta Secretaria estdo em constante deslocamento,
realizando viagens para outros municipios e estados é imprescindivel a necessidade de
cobertura de seguro para os mesmos, dando mais seguranca ao atendimento e locomocao
dos servidores, passageiros do municipio.

A presente contratacao orienta-se pelos seguintes requisitos de negécio:

Cobertura:

Cobertura casco 100% tabela FIPE

Danos materiais — minimo de R$100.000,00 (cem mil reais)

Danos corporais — minimo de R$100.000,00(cem mil reais)

Seguro morte ou invalidez permanente minimo de R$5.000,00 (cinco mil reais)

Assisténcia 24 horas guincho e taxi (SEM LIMITES DE KM)

Servico de chaveiro

Reposicao de vidros completos (para-brisas, vidros laterais, faréis, lanternas e retrovisores)

| 5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1. Séo obrigacbes da CONTRATANTE:

Nomear Gestor e Fiscais Técnicos do contrato para acompanhar e fiscalizar a execucao
dos contratos;

Receber o servico fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas;

Aplicar a contratada as sancdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao orgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel,
Liguidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;
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Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestacdo de
Servicos;

5.2. Séo obrigacbes do CONTRATADO

Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera
responder pela fiel execucao do contrato;

Atender prontamente quaisquer orientacbes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execuc¢éo do objeto contratual;

Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacéo
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao dos servigos pela contratante;

Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,
desde que motivadas as causas e justificativas desta deciséo;

manter, durante toda a execuc¢éo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacdo;

Subcontratacéo

7

5.24. Nao é admitida a subcontratacdo parcial e/ou total do objeto contratual, sem o
consentimento prévio da administracao.

‘ 6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

Condicdes de execucéo:

A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execuc¢édo do objeto: no maximo de 01 (um) dia da emissdo do empenho;
Mecanismos formais de comunicacdo sdo definidos como mecanismos formais de
comunicacao, entre a Contratante e o Contratado, 0s seguintes:

Ordem de Servico;

Oficio;

Sistema de abertura de chamadas;

E-mails;

Chamada telefénica, através de central de atendimento disponivel 24hs.

[ 7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Os responsaveis pela fiscalizacdo e gestao do contrato serdo os servidores:

7.2.1. Fiscal técnico/contrato: Heloa Barbosa de Macedo Carvalho - Matricula:
25.09.5349

7.2.2. Gestor do Contrato: DANIELLY DA SILVA OLIVEIRA
- Matricula: 25.09.5328
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7.2.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §82°).

7.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecOes resultantes de sua execugcdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

7.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracédo ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirA nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

7.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput).

7.5.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.6. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da
empresa junto ao SICAF.

7.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1.A empresa a ser contratada devera apresentar a documentacdo necessdaria a
comprovacdo da sua qualificacdo técnica, documentacdo esta que serdo detalhados no
Termo de Referéncia e no Edital do Certame.

8.1.3. A referida contratacao refere-se a prestacdo de servico com a dedicacdo de méao de
obra especializada.

8.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

8.1.5. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nado ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 02 (dois) dias Uteis.

8.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

8.1.8. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

8.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucéao do contrato.

8.2. Liquidacao
8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de

dez dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores nédo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.
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8.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.2.3.1. o prazo de validade;

8.2.3.2. a data da emissao;

8.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.2.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.2.3.5. o valor a pagar; e

8.2.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento
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8.3.1. O pagamento sera efetuado nos termos do art. 7 da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel, inclusive a retencdo que trata a IN 1234/2012 regulamentada pelo Decreto
Municipal n® 4026/2024.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

‘ 9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagcéo
9.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.5.  Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

9.7.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.  Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuicdes Estadual ou Municipal, conforme o
caso, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

9.10. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certidao
Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, com
abrangéncia das Contribuicbes Sociais previstas em lei, expedida pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal, comprovando a
inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de néo inscritos na Divida ativa da Unido, ou
outra(s) equivalente(s), tal(ais) como certidao(6es) positiva(s) com efeito de negativa(s), na
forma da lei;

9.11. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de
Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda ou Distrito Federal, e da Certiddo da Divida Ativa Estadual
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), na forma da lei,
devidamente comprovadas documentalmente pela licitante;

9.12. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (sede e domicilio da Licitante),
através da apresentacdo de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS),
expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal,
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), na forma da lei,
devidamente comprovadas documentalmente pela licitante;

9.13. Certificado de Regularidade de Situacao perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, expedida pela Caixa Econémica Federal - CEF,;

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, incluida pela Lei n® 12.440 de 07/07/2011.
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Qualificagcdo Econdmico-Financeira

9.15. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacdo Técnica

9.16. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidfes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

e Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

e O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

‘ 10. DAS GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADAS

10.1. Néo se aplica.

| 11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO |

11.1. O custo estimado unitario e total da contratacéo serd o constante da planilha orcamentaria anexa a este
documento.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal.

12.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
1901.0812200332.2713390.39.00

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Sumidouro, 07 de abril 2025.

DANIELLY DA SILVA OLIVEIRA
Coord. de Programas especiais e agdes de prote¢cdo ao
idoso.
Matricula.: 25.09.5328

HELOA BARBOSA DE MACEDO CARVALHO
Coordenadora de Programas Sociais da SMDS
Matricula: 25.09.5949

Autoridade Competente

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo O
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

JERONIMO DE ASSIS CARDOSO JUNIOR
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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